
 

 آ١ٌخ ئداسح اٌّزطٛػ١ٓ

 أٚلا: ع١بعخ اٌزغغ١ً
ثشىً أعبعٟ ػٍٝ لبػذح اٌج١بٔبد اٌزبثؼخ ٌٛصاسح اٌّٛاسد اٌجشش٠خ  صٚاط اٌز٠ّٕٛخ ثبٌجبؽخ ٔؼزّذ فٟ عّؼ١خ 

ٚاٌز١ّٕخ الاعزّبػ١خ )ِٕظخ اٌؼًّ اٌزطٛػٟ( لإداسح اٌّزطٛػ١ٓ، الأِش اٌزٞ ٠شغغ اٌشاغج١ٓ فٟ اٌزطٛع 

 .ػٍٝ اٌزغغ١ً ِجبششح فٟ إٌّظخ

 :٠مَٛ اٌّزطٛع ثزغغ١ً ث١بٔبرٗ وّب ٠ٍٟ

 .اٌزغغ١ً فٟ ِٕظخ اٌؼًّ اٌزطٛػٟ

 . صٚاط اٌز٠ّٕٛخ ثبٌجبؽخ  اٌزغغ١ً فٟ ّٔٛرط اٌزطٛع ػٍٝ ِٛلغ عّؼ١خ

 صب١ٔب: ع١بعخ اٌغلاِخ فٟ ِىبْ اٌؼًّ
الإعشاءاد اٌلاصِخ  أِٓ ٚعلاِخ اٌّزطٛػ١ٓ أ٠ٌٛٚخ لظٜٛ، رؾزُ ػٍٝ اٌغّؼ١خ أْ رٍزضَ ثبرخبر وبفخ

 .ٌزؾم١مٙب، ِغ رمذ٠ش اٌّخبطش اٌّؾزٍّخ ٚارخبر الإعشاءاد اٌٛلبئ١خ ِٕؼب لأٞ ضشس ِؾزًّ

وّب ٠غت ػٍٝ إٌّظّخ أْ رغؼٝ ٌّشاعؼخ ئعشاءاد الآِ ٚاٌغلاِخ ٌذ٠ٙب ثشىً دٚسٞ، ٌٍزأوذ ِٓ فؼب١ٌزٙب 

 .ٚطلاؽ١زٙب

ل١خصبٌضب: ع١بعخ رضبسة اٌّظبٌؼ / ع١بعخ اٌّؼب١٠ش الأخلا  
رضبسة اٌّظبٌؼ ٘ٛ اٌٛضغ أٚ اٌّٛلف اٌزٞ رزأصش ف١ٗ ِٛضٛػ١خ لشاس اٌّزطٛع ٚاعزملا١ٌزٗ أصٕبء أداء 

اٌؼًّ اٌزطٛػٟ ٌّظبٌؼ شخظ١خ، ِبد٠خ وبٔذ أٚ ِؼ٠ٕٛخ، رّٙٗ شخظ١بً أٚ رُٙ أؽذ ِؼبسفٗ، أٚ ػٕذِب ٠زأصش 

ػٍٝ ِؼٍِٛبد رإصش فٟ ارخبر اٌؼًّ اٌزطٛػٟ ثبػزجبساد شخظ١خ ِجبششح أٚ غ١ش ِجبششح، أٚ ثبطلاػٗ 

 .اٌمشاس

 :ٌزفبدٞ رضبسة اٌّظبٌؼ، ٠غت ػٍٝ اٌّزطٛع الاٌزضاَ ثّب ٠ٍٟ

 ػذَ اعزؼّبي ِٛاسد اٌغّؼ١خ لأغشاع ِٕٚبفغ شخظ١خ، ثأٞ شىً ِٓ الاشىبي؛

الاِزٕبع ػٓ لجٛي أٞ ٘ذ٠خ أٚ خذِخ أٚ ػطب٠ب ثبعزضٕبء اٌؾبلاد اٌزٟ رجشس٘ب لٛاػذ ٚأػشاف اٌض١بفخ 

خ؛ٚا١ٌٍبل  

ئرا وبْ اٌّزطٛع ِشبسوب ثؼمذ أٚ ارفبق أٚ طفمخ ِغ طشف صبٌش، أٚ ئرا وبٔذ اٌغّؼ١خ رشغت فٟ اٌذخٛي فٟ 

ػمذ أٚ ارفبق أٚ طفمخ ِغ أٞ طشف صبٌش ٚوبْ لأؽذ اٌّزطٛػ١ٓ ػلالخ ثٙزا اٌطشف، لاثذ أْ ٠ؼٍٓ ٘زا 

ِبد ئٌٝ ِغٍظ ئداسح اٌغّؼ١خ ١ٌشٜ اٌّزطٛع ػٓ ٘زٖ اٌؼلالخ لإداسح اٌغّؼ١خ ٚاٌزٟ ثذٚس٘ب رشفغ ٘زٖ اٌّؼٍٛ

 اٌّغٍظ ِب ئرا وبْ ِضً ٘زا الارفبق ِّىٕب؛ً

٠غت ػٍٝ وً اٌّزطٛػ١ٓ اٌؾفبظ ػٍٝ ا١ٌّٕٙخ ٚاٌّؼب١٠ش الأخلال١خ. ثٕبء ػ١ٍٗ ٠غت ألا ٠مَٛ أٞ ِٛظف أٚ 

ٚ ِزطٛع ثبلأخشاط فٟ ػلالبد شخظ١خ ِٓ أٞ ٔٛع ِغ اٌّزؼب١ٍِٓ ِغ اٌغّؼ١خ، أٚ ِغ أٞ شخض رٍمٝ أ

 .٠زٍمٝ خذِبد اٌغّؼ١خ



 

 ساثؼب: ع١بعخ ػذَ اٌز١١ّض
رٍزضَ اٌغّؼ١خ ثبٌّغبٚاح فٟ اٌزؼبًِ ِغ اٌّزطٛػ١ٓ ػٍٝ أعبط ٚاضؼ ٚؽ١بدٞ، ثؼ١ذاً ػٓ وً أٔٛاع اٌزؾ١ض 

ٚاٌؼٕظش٠خ، ٌٚزا، ٠غت ػذَ اٌز١١ّض فٟ اٌزؼبًِ ث١ٓ اٌّزطٛػ١ٓ ػٍٝ أعبط اٌؼشق أٚ اٌٍْٛ أٚ اٌغٕظ أٚ 
اٌذ٠ٓ أٚ الإػبلخ اٌغغذ٠خ أٚ اٌؼم١ٍخ اٌغٓ أٚ اٌغٕغ١خ أٚ . 

خبِغب: ع١بعخ اؽزغبة عبػبد اٌزطٛع ٚئطذاس 

 اٌشٙبداد اٌزطٛػ١خ

 ٠زُ طشػ فشطخ اٌزطٛع فٟ ِٕظخ اٌؼًّ اٌزطٛػٟ، ٚثٕبء ػ١ٍٙب ٠زُ لجٛي اٌّزطٛع ثؼذ رغغ١ٍٗ؛

طٛػ١خ فٟ ِٕظخ ٠زُ رؾض١ش اٌّزطٛع ِٚشبسوزٗ فٟ اٌفؼب١ٌخ، ِٚٓ صُ ٠زُ اؽزغبة ٚئدخبي اٌغبػبد اٌز

 اٌؼًّ اٌزطٛػٟ؛

فٟ ٔٙب٠خ وً فؼب١ٌخ، ٠غٍُ اٌّزطٛع شٙبدح شىش ٚرمذ٠ش رؼشف ثبعُ اٌفؼب١ٌخ ِٚٛلؼٙب ٚػذد اٌغبػبد 

 .اٌزطٛػ١خ اٌّذخٍخ ٌٍّزطٛع

 عبدعب: أ١ّ٘خ اٌؼًّ اٌزطٛػٟ

 اٌّشبسوخ فٟ اٌز١ّٕخ الاعزّبػ١خ ٚالالزظبد٠خ؛

 رؼض٠ض اٌم١ُ إٌج١ٍخ ٚالإٔغب١ٔخ ٚاٌّشبسوخ فٟ رٛؽ١ذ إٌغ١ظ اٌّغزّؼٟ ِٚٛاعٙخ اٌظٛا٘ش اٌّغ١ئخ؛

ؽّب٠خ اٌشجبة ٚاٌفئبد اٌّخزٍفخ ِٓ اٌغٍج١بد الاعزّبػ١خ ٚإٌفغ١خ اٌزٟ ٠زؼشضْٛ ٌٙب ٌىْٛ اٌزطٛع عٍٛوب 

 ٠ّٕٟ سٚػ الإسادح ٚاٌؼًّ اٌؼبَ ٚاٌؼطبء؛

ء الاعزّبػٟ؛ر١ّٕخ اٌّٛاطٕخ ٚرؾم١ك الأزّب  

 .رؾغ١ٓ ِزطٍجبد اٌؼًّ ٚرٍج١خ ِغزٜٛ اٌخذِبد اٌّمذِخ ٌٍّغزف١ذ٠ٓ

 عبثؼب: ٚاعجبد اٌّزطٛع

الاٌزضاَ ثبٌضٛاثظ ٚاٌزؼ١ٍّبد اٌّزؼٍمخ ثاششان اٌّزطٛػ١ٓ عٛاء ِٓ اٌغٙبد اٌزشش٠ؼ١خ أٚ ِٓ اٌغّؼ١خ 

ػٍٝ الاؽزشاَ ٚاٌزمذ٠ش اٌّزجبدي ث١ٓ وبفخ  ٚاٌّج١ٕخ ٚفمبً ٌٍّجبدب اٌششػ١خ اٌمبئّخ ػٍٝ اٌىزبة ٚاٌغٕخ ٚاٌّشزٍّخ

 الأطشاف؛

 اٌزؾٍّٟ ثبٌظذق ٚؽغٓ إٌٛا٠ب، ٚإٌظش ئٌٝ ِظٍؾخ اٌغّؼ١خ ٚاٌّغزّغ؛

الاٌزضاَ ثأغبص اٌّٙبَ اٌزطٛػ١خ ثأِبٔخ ٚٔضا٘خ ٚفك ِمزض١بد اٌؼًّ اٌزطٛػٟ ِٚجبدئٗ ٚأ٘ذافٗ، ٚٚفك 

 الأٔظّخ ٚاٌٍٛائؼ ٚاٌزؼ١ٍّبد راد اٌظٍخ؛

ثبٌّؾبفظخ ػٍٝ اٌّٛاد ٚالأدٚاد ٚاٌؼٙذ اٌّغزٍّخ ثغ١ّغ أشىبٌٙب ٚئػبدرٙب ئٌٝ اٌغّؼ١خ ػٕذ أزٙبء الاٌزضاَ 

 اٌؼلالخ اٌزطٛػ١خ؛



 

الاٌزضاَ ثبٌّؾبفظخ ػٍٝ أعشاس اٌغّؼ١خ عٛاء وبٔذ اٌؼلالخ ث١ٓ اٌّزطٛع ٚاٌغّؼ١خ لبئّخ أٚ ثؼذ 

 أزٙبء٘ب؛

١بثخ ػٓ اٌغّؼ١خ دْٚ اٌشعٛع لإداسح اٌغّؼ١خ ٚأخز رظش٠ؼ الاٌزضاَ ثبلاِزٕبع ػٓ ئػطبء أٞ رؼٙذ أٚ اٌزضاَ ٔ

 سعّٟ ثزٌه؛

الاٌزضاَ ثؼذَ الإدلاء أٚ اٌزظش٠ؼ ثأ٠خ ِؼٍِٛخ لأٞ ٚع١ٍخ ئػلا١ِخ دْٚ اٌؾظٛي ػٍٝ ئرْ ِٓ ئداسح 

 اٌغّؼ١خ؛

 ػذَ اعزخذاَ ِٛاسد اٌغّؼ١خ لأغشاع شخظ١خ؛

طب٠ب ثبعزضٕبء اٌؾبلاد اٌزٟ رجشس٘ب لٛاػذ الاِزٕبع ػٓ رٍمٟ أٚ اٌؾظٛي ػٍٝ أ٠خ ٘ذ٠خ أٚ خذِخ أٚ ػ

 ٚأػشاف اٌض١بفخ ٚا١ٌٍبلخ؛

الارظبف ثبٌّغإ١ٌٚخ فٟ وً اٌزظشفبد ٚالألٛاي ٚرٕف١ز اٌخطظ اٌّٛضٛػخ ٚاٌشعٛع ئٌٝ ِذ٠ش اٌزطٛع ؽبي 

 ؽذٚس أ٠خ ِشىٍخ أٚ طبسب ِب، ٚاٌؾشص ػٍٝ رّض١ً اٌٛطٓ ٚل١ّٗ ِٚجبدئٗ خلاي اٌؼًّ اٌزطٛػٟ؛

ٛس ثّظٙش ِٕبعت ِٚزّبػ ِغ أطٛي اٌزٚق اٌؼبَ فٟ ع١ّغ الأٚلبد ٚإٌّبعجبد؛اٌؾشص ػٍٝ اٌظٙ  

ػذَ اٌز١١ّض فٟ رمذ٠ُ خذِخ اٌزطٛع ٌٍّغزف١ذ٠ٓ ػٍٝ أعبط اٌؼشق أٚ اٌٍْٛ أٚ اٌغٕظ أٚ اٌغٓ أٚ اٌغٕغ١خ أٚ 

 اٌذ٠ٓ أٚ الإػبلخ اٌغغذ٠خ أٚ اٌؼم١ٍخ؛

ٚرمذ٠ُ اٌذػُ ػٕذ اٌٍضَٚاٌزٛاطً اٌفؼبي ِغ صِلاء اٌؼًّ اٌزطٛػٟ ٚاٌّغزف١ذ٠ٓ  . 

 صبِٕب: ٠ؾك ٌٍغّؼ١خ ئٔٙبء خذِبد اٌّزطٛع ثؾغت ِب ٠ٍٟ

 أزٙبء ِذح اٌزطٛع اٌّزفك ػ١ٍٙب؛

 ػذَ اٌزضاَ اٌّزطٛع ثأٚلبد اٌؾضٛس ٚالأظشاف؛

 ػذَ اٌزضاَ اٌّزطٛع ثأغبص اٌّٙبَ اٌّٛوٍخ ئ١ٌٗ؛

 .ئضشاس اٌّزطٛع ثّظبٌؼ اٌغّؼ١خ

 ربعؼب: ؽمٛق اٌّزطٛع

 رٍزضَ اٌغّؼ١خ ثؾفع ؽمٛق اٌّزطٛع ٚوشاِزٗ ثىً اؽزشاَ ٚرمذ٠ش ِٓ لجً ع١ّغ اٌؼب١ٍِٓ ثٙب؛

رٍزضَ اٌغّؼ١خ ثزؾًّ وبفخ اٌّظبس٠ف اٌّبد٠خ اٌّزشرجخ ػٍٝ رى١ٍف اٌّزطٛع ثّٙبَ ٠زشرت ػ١ٍٙب طشف ِجبٌغ 

 ِب١ٌخ؛

 ؽّب٠خ اٌج١بٔبد اٌشخظ١خ ٌٍّزطٛع؛

ٙبَ اٌّطٍٛثخ ِٕٗ ٚرج١بْ فزشح اٌزٕف١ز ٚاٌّغإٚي ػٓ اٌّّٙخ ؽبي رض٠ٚذ اٌّزطٛع ثزٛط١ف ٚاضؼ ٌٍذٚس ٚاٌّ

 اؽز١بط اٌّزطٛع ٌٍشعٛع ئ١ٌٗ؛

 رغغ١ً اٌغبػبد اٌزطٛػ١خ اٌّىزٍّخ ثّٕظخ اٌؼًّ اٌزطٛػٟ؛



 

شٙبدح رطٛع ِٛضؾًب ثٙب اعُ اٌغّؼ١خ ِٚغّٝ اٌفشطخ اٌزطٛػ١خ ٚػذد اٌغبػبد اٌزطٛػ١خ 

 .ٚفزشح رٕف١ز٘ب

ًّ اٌزطٛػٟػبششًا: ػٛاًِ ٔغبػ اٌؼ  
لا ثذ ٌٍؼًّ اٌزطٛػٟ ِٓ ِمِٛبد ٚأعجبة رأخز ثٗ ٔؾٛ إٌغبػ، ٌٚزٌه ِٓ اٌضشٚسٞ ِؼشفخ أعجبة إٌغبػ 

١ٌزُ اٌؾشص ػ١ٍٙب ٚرفؼ١ٍٙب ٚرضج١زٙب، ٚفٟ اٌّمبثً، ِؼشفخ الأعجبة اٌزٟ رإدٞ ئٌٝ اٌفشً ٚالإخفبق ٌزلاف١ٙب 

 .ِٚؼبٌغزٙب فٟ ؽبي ؽذٚصٙب

ًّ اٌزطٛػٟاٌؾبدٞ ػشش: أعجبة ٔغبػ اٌؼ  

 فُٙ سعبٌخ اٌغّؼ١خ ٚأ٘ذافٙب ثشىً ٚاضؼ؛

 أْ ٠ٛوً اٌؼًّ إٌّبعت ٌمذساد وً ِزطٛع ٚئِىبٔبرٗ؛

 فُٙ اٌّزطٛع ٌلأػّبي اٌّىٍف ثٙب ٚاٌّزٛلغ ِٕٗ أداء٘ب؛

 ئٌّبَ اٌّزطٛع ثأ٘ذاف ٚٔظُ ثشاِظ ٚأٔشطخ اٌغّؼ١خ ٚػلالزٗ ثبٌؼب١ٍِٓ ثٙب؛

ٖ فٟ ػٍّٗ اٌزطٛػٟ ثبٌغّؼ١خ؛ئرّبَ اٌّزطٛع ٌٍٛلذ اٌّطٍٛة ِٕٗ لضبؤ  

 الا٘زّبَ ثزذس٠ت اٌّزطٛػ١ٓ ػٍٝ الأػّبي اٌّىٍف١ٓ ثٙب ؽزٝ ٠زمٕٛا أداء٘ب ثبٌطش٠مخ اٌّضٍٝ؛

 ث١بْ ٚرٛض١ؼ ا١ٌٙىً الإداسٞ ٌٍغّؼ١خ ٌىً اٌّزطٛػ١ٓ؛

 .ئعشاء دساعبد رم١ّ٠ٛخ لأٔشطخ اٌّزطٛػ١ٓ فٟ اٌغّؼ١خ

 اٌضبٟٔ ػشش: ِؼب١٠ش اخز١بس اٌّزطٛػ١ٓ

غ١ش ٚاٌغٍٛن؛ؽغٓ اٌ  

 اٌشغجخ ٚاٌمذسح ػٍٝ رأد٠خ أػّبي رطٛػ١خ ٌخذِخ اٌّغزّغ؛

 خٍٛ اٌغغً اٌغٕبئٟ ِٓ أ٠خ عٛاثك؛

 أْ ٠ىْٛ اٌّزطٛع لذ أرُ اٌزغغ١ً فٟ ِٕظخ اٌؼًّ اٌزطٛػٟ؛

 اٌزؼٙذ ثبرجبع ع١بعبد اٌغّؼ١خ ٚػذَ أزٙبن أ٠ب ِٕٙب؛

اٌزؼٙذ ثبٌّؾبفظخ ػٍٝ أطٛي اٌغّؼ١خ ٚأعشاس٘ب ِٚب ٠طٍغ ػ١ٍٗ اٌّزطٛع ِٓ ِؼٍِٛبد ٚاٌزؼبًِ ِؼٙب 

 .ثأِبٔخ

 اٌضبٌش ػشش: رذس٠ت اٌّزطٛػ١ٓ



 

رٌٟٛ اٌغّؼ١خ أ١ّ٘خ خبطخ ٌزذس٠ت ٚرٛع١ٗ اٌّزطٛػ١ٓ، ٠ٚزُ رذس٠ت اٌّزطٛػ١ٓ داخً اٌغّؼ١خ 

ٌزطٛع أٚي خطٛح فٟ اٌزذس٠ت لإدِبط ٚفٟ ِٛالغ ئلبِخ الأٔشطخ، ٚرؼزجش رؼجئخ اعزّبسح ا

 .اٌّزطٛػ١ٓ ع٠ٛب فٟ إٌشبط اٌزٞ ٠ؼٍّْٛ ػ١ٍٗ

وزٌه، ِٓ اٌُّٙ ِشاػبح اعزمجبي اٌّزطٛع ٚر١ٙئخ اٌغٛ إٌفغٟ اٌذاػُ ٌٗ ١ٌىزغت أطجبػب ئ٠غبث١ب ػٓ ث١ئخ 
 .اٌؼًّ اٌزطٛػٟ ِّب ٠ذػّٗ خلاي فزشح رطٛػٗ ٚػٍّٗ فٟ الأٔشطخ

ٕظخ اٌؼًّ اٌزطٛػٟاٌشاثغ ػشش: اٌزغغ١ً فٟ ِ  

 اٌخبِظ ػشش: ّٔٛرط طٍت اٌزطٛع فٟ اٌغّؼ١خ

ٙبء اٌزطٛعاٌغبدط ػشش: خطٛاد ئٔ  
 : ٠زُ ئٔٙبء خذِخ اٌّزطٛػ١ٓ فٟ اٌؾبلاد اٌزب١ٌخ

 أزٙبء اٌّششٚع أٚ ػًّ اٌغّؼ١خ؛

 الاعزغٕبء ػٓ خذِبد اٌّزطٛع فٟ ؽبي اسرىبثٗ ِخبٌفخ أٚ خشلٗ ٌٍٕظبَ؛

 اٌؼغض أٚ اٌّشع أٚ ػذَ اٌمذسح ػٍٝ رٕف١ز الأػّبي اٌّٛوٍخ ٌٍّزطٛع ثغجت ظشف لٙشٞ؛

ضجذ فزشح اٌزطٛع فٟ ؽبي رمذ٠ُ طٍت ئٔٙبء اٌزطٛع ٚؽغٓ اٌغ١ش ٚاٌغٍٛن ٠زُ ئػطبء اٌّزطٛع شٙبدح ر

 ٚاٌزم١١ُ

 خلاي فزشح اٌزطٛع دْٚ ٚعٛد ِخبٌفبد؛

 .٠ؼزّذ خطبة ئٔٙبء اٌخذِبد ٌٍّزطٛػ١ٓ ِٓ سئ١ظ ِغٍظ ئداسح اٌغّؼ١خ

 


